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3 17 de agosto de 2009 Adecuacion del procedimiento a mejoras implementadas al mismo en 2009.
4 22 de enero de 2010 Adecuacion del Formato para Solicitud de Tramite de Titulacién.
5 7 de septiembre de 2017 | Modificacién de formato FO-TESCo-38, integracion del FO-TESCo-83.
6 19 de octubre de 2017 Actualizacién en el apartado de Desarrollo en el punto 10.
Se modificaron, derivado de la mejora continua, los apartados de Referencias,
7 16 de noviembre de 2017 | Resultados y Medicion, asi como la actualizaciéon de Formatos. Se adecuo a los
requisitos 4.2.3, 4.2.4 y 7.5.1 de la Norma ISO 9001:2008.
0 1 de marzo de 2018 Actualizacién a la Norma ISO 9001:2015.
’ 4 de junio de 2018 Sg integra a la pégip? WEB del TESCo, en gl apgrtado de Servicios Escolares —
Titulacién, informacién de las opciones de titulacion.
o 30 de julio de 2018 Se modifica la redaccién de las salidas no conformes en el formato FO-TESCo-
76 del subproceso.
3 3 de junio de 2019 gggalizacién en el nombre de las autoridades para la revision y autorizacién del
4 24 de junio de 2019 Se integra el FO-TESCo-50 en el apartado de insumos.
Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departamento de Calidad
5 4 de noviembre de 2019 | Educativa y de la Jefatura del Departamento de Control Escolar en formatos,
anexos v del registro del subproceso.
6 20 de abril de 2020 Se actqaliza nombre del responsable de !a Jefatura del Departamento de Calidad
Educativa en formatos, anexos y del registro del subproceso.
Se actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de la Jefatura
7 13 de noviembre de 2020 | del Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del
subproceso.
Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos,
anexos y del registro del subproceso. Se modifica el del FO-TESCo-38 Solicitud
8 17 de agosto de 2021 o : e -
para Tramite de Titulacion en los requisitos generales homologando a los nuevos
puntos de los Lineamientos de titulacion del TecNM.
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17 de agosto de 2021

Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos,
anexos y del registro del subproceso. Se modifica el del FO-TESCo-38 Solicitud
para Tramite de Titulacién en los requisitos generales homologando a los nuevos
puntos de los Lineamientos de titulaciéon del TecNM.

23 de noviembre de 2021

Se realiza la actualizacién del subproceso en el apartado de referencias,
responsabilidades y autoridades, politicas, desarrollo, diagramacién y la
integracién de las actividades derivadas de la modalidad en linea de acuerdo a
las observaciones de la auditoria externa.

Se realiza la actualizaciéon de matrices del subproceso;

FO-TESCo-76 Entradas y Salidas del Subproceso

FO-TESCo-86 Matriz de Riesgos del Subproceso

FO-TESCo-87 Matriz de Comunicacion del Subproceso

Se actualizan los siguientes formatos se modifica el encabezado;
FO-TESCo-27 Constancia de No Adeudo

FO-TESCo-38 Solicitud para Tramite de Titulacion

FO-TESCo-45 Lista de Asistencia para Protocolo de Titulacion
FO-TESCo-49 Notificacion de fecha para Protocolo de Titulacién.
FO-TESCo-46 Lista de Verificacién de Documentos

FO-TESCo-50 Presentacién de Examen Profesional de Maestria o
Especializacion

FO-TESCo-66 Protocolo de Titulacion.

FO-TESCo-81 Tramite de titulo profesional y electrénico.

FO-TESCo-83 Instructivo de uso para el llenado de los Libros de registro de
Actas de Examen Profesional

10

1 de diciembre de 2021

Se reemplaza el término carrera por programa educativo para la homologacion
con los subprocesos de posgrado en los formatos;

FO-TESCo-27 Constancia de No Adeudo

FO-TESCo-38 Solicitud de Tramite de Titulacién

FO-TESCo0-49 Notificacién de Fecha para Protocolo de Titulacion
FO-TESCo-81 Tramite de Titulo Profesional y Electrénico

11

04 de abril de 2022

Se realizé la actualizacion del nombre del Titular de la Direccién General y del
Titular de la Subdireccién de Planeacion y Apoyos Tecnolégicos.

12

17 de febrero de 2023

Se actualizan los siguientes formatos:

FO-TESCo-27 Constancia de No Adeudo

Se complementan las opciones de tramite de titulacién considerando: Titulo
Profesional, Grado o Diploma.

FO-TESCo-45 Lista de Asistencia para Protocolo de Titulacion
Se modifica el nombre del formato por Lista de Asistencia para Protocolo de
Titulacién o Examen Profesional.

FO-TESCo-49 Notificacion de fecha para Protocolo de Titulacion.

Se modifica el nombre del formato por Notificacién de fecha para

Protocolo o Examen Profesional de Titulacién, Obtencion de Grado o Diploma;
Se actualiza la descripcion (Acto Protocolario/Recepcion Profesional/Examen
Profesional) incluyendo (Titulacién, Grado o Diploma).

Se agrega en Instructivo en el punto seis (No aplica por CENEVAL).

FO-TESCo-50 Presentacién de Examen Profesional de Maestria o
Especializacion

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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Se agregan casillas de seleccién en la descripcidn, para la obtencién de Grado
de Maestria y/o Diploma de Especializacién.

FO-TESCo-81 Tramite de titulo profesional y electrénico.

Se modifica el nombre del formato por Tramite de Titulo Profesional, Grado o
Diploma y Titulo Electrénico. Se modifica el apartado de Requisitos para
Solicitud de Expedicién de Titulo Profesional, Grado o Especializacion y Titulo
Electrénico; se integra el nuevo concepto para pago de titulo electrénico; se
modifica el apartado de Copia del Certificado Total de Licenciatura, Grado o
Diploma.

Se actualizan subproceso, formatos y anexos, por el cambio de la Titular del
Departamento de Control Escolar.

Objetivo 4
Alcance 4
Referencias 4
Responsabilidades y Autoridades 4
Definiciones 9
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Resultados 10
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Politicas 10
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Objetivo.

Integrar el expediente para el tramite de titulacion de la comunidad egresados del TESCo y registrar en los libros
de titulacion los actos de Recepcion Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién, de acuerdo
a la normatividad vigente.

Alcance.

Aplica al personal del Departamento de Control Escolar, a la comunidad de egresados a obtener el Titulo
Profesional, a las Jefaturas de Divisién, Personal Académico designado como asesores y/o revisores y areas de
apoyo.

Referencias.

e Ley de Creacion del TESCo, Art. 5, fraccién V, publicado en la Gaceta del Gobierno el 4 de septiembre de
1996.

¢ Manual General de Organizacién del TESCo, publicado en Gaceta de Gobierno. (Vigente)

e Sistema de Gestién de Calidad, Norma ISO 9001:2015.

e Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico Nacional de México. (Vigente)
¢ Reglamento de obtencién de Titulos Profesionales

¢ Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacién (Vigente).

o Ley General de proteccién de datos personales en posesion de sujetos obligados (Vigente).

Responsabilidades y autoridades.
La Jefatura del Departamento de Control Escolar debe:

¢ Integrar el expediente de la comunidad de egresados del TESCo que cubra los requisitos para solicitar la
presentacién del Acto de Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién de
acuerdo a su plan de estudios.

e Expedir a la Jefatura de Division correspondiente el oficio de no inconveniencia y la Notificacion de fecha
para Protocolo de Titulacion FO-TESCo0-49, en caso de Acto de Recepcion Profesional, Examen Profesional
o Acto Protocolario de Titulacion.

e Proporcionar a la comunidad de egresados los formatos impresos o de manera digital, listados a
continuacion;

o FO-TESCo-27 Constancia de No Adeudo.
o FO-TESCo-38 Solicitud para Tramite de Titulacion.
o FO-TESCo-49 Notificacién de fecha para Protocolo de Titulacién.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
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o Solicitar a las areas de apoyo el espacio para llevar a cabo el Acto de Recepcidén Profesional, Examen
Profesional o Acto Protocolario de Titulacién.

¢ Notificar por escrito a la Jefatura de Divisién correspondiente si alguno de los miembros del jurado no se
presenté al Acto de Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién.

¢ Mantener en custodia los libros de actas de titulacién.
¢ Elaborar la mencién honorifica a la comunidad de egresados que la haya obtenido.

e Entregar al Centro de Informacién y Documentacién (ClyD) un CD con el proyecto de titulacién que requisita
la comunidad de egresados.

e Entregar extranamientos al personal operativo del Departamento de Control Escolar en caso de cometer
errores u omisiones en los libros de examen profesional, actas de recepcion profesional o actas de protocolo
de titulacion; asi como llegar fuera de tiempo al acto protocolario el cual se notificé a los sustentantes.

Jefatura de Division debe:

¢ Informar a la comunidad estudiantil a egresar las opciones de titulaciéon de acuerdo al plan de estudios
correspondiente.

¢ Emitir oficio de asignacién de jurado de la comunidad de egresados para el Acto de Recepcion Profesional,
Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacion, indicando el nombre (s) y apellidos completos, siglas
del grado académico, numero de cédula y la participacién de cada miembro en los rubros de presidente,
secretario, vocal y suplente.

¢ Dar seguimiento de la entrega del proyecto o informe de titulacion.
e Emitir los anexos del tramite de titulacién correspondientes al Plan de estudios 2010.

e Recibir del Departamento de Control Escolar el oficio de no inconveniencia para la realizacién Acto de
Recepcioén Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacion.

¢ Dar seguimiento a la comunidad de egresados que solicitan la ostentacién de Acto de Recepcién Profesional,
Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién

o Avisar por escrito o de manera electrénica con tres dias habiles de anticipacién al Acto de Recepcion
Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacidén al Departamento de Control Escolar, los
cambios de asignacién de jurado en casos fortuitos. Donde aplicaran los cambios en ausencia del presidente,
es sustituido por el secretario; este Ultimo por el vocal, y este ultimo por el suplente.

e Sancionar con oficio de extrafiamiento a alguno de los miembros del jurado en caso de ausencia injustificada
al Acto de Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacidén, emitiendo copia al
Departamento de Administracion de Personal, asi como de su inhabilitaciéon en los siguientes tres actos
protocolarios de titulacion.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
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El sinodal debe:

Recibir la asignacion de miembro del jurado, como presidente, secretario, vocal o suplente.

Asesorar de manera presencial o via internet el proyecto de titulacion si ha sido asignado como asesor y
fungir como presidente en el Acto de Recepcidn Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de
Titulacion.

Presidir el desarrollo de la sustentacion del proyecto de titulacién si ha sido asignado como presidente de
manera presencial o via internet.

Firmar el libro de registro de examen profesional al fungir como presidente.

Suspender el Acto de Recepcidn Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién en caso
de irregularidades en dichos actos o por causas fortuitas; al fungir como presidente.

Revisar el proyecto de titulacion si ha sido asighado como secretario, vocal o suplente de manera presencial
0 via internet.

Firmar de visto bueno el proyecto de titulacién en un periodo no mayor a 10 dias habiles a partir de la
designacién de la Jefatura de Divisidén, en caso de ser secretario, vocal o suplente.

Avalar con su firma las actas correspondientes al Acto de Recepcidn Profesional, Examen Profesional o Acto
Protocolario de Titulacion.

Avisar por escrito con 5 dias habiles de anticipacion al Acto de Recepcion Profesional, Examen Profesional
o Acto Protocolario de Titulacién a la Jefatura de Divisién, la ausencia justificada a dicho acto.

Recibir oficio de extrafiamiento en caso de ausencia injustificada al acto de Recepcion Profesional, Examen
Profesional o Acto Protocolario de Titulacidn, asi como de su inhabilitacion en los siguientes tres actos
Protocolarios de Titulacion.

La comunidad de egresados debe:

Elaborar un proyecto para la titulacién acorde a su perfil de egreso.

Presentar los documentos requisitados en la Solicitud para tramite de Titulacién (FO-TESCo-38) de acuerdo
al plan de estudios que corresponde que solicita la ostentacién del acto Recepcion Profesional, Examen
Profesional o acto Protocolario de Titulacién.

Presentar el proyecto de titulacion en formato digital a la Jefatura de Divisidn correspondiente.

Entregar el proyecto de titulacion grabado en 6 CD’s empastados, color negro, azul marino o verde bandera
en el Departamento de Control Escolar para revisién. La distribucion sera la siguiente: 1 a la Jefatura de
Division correspondientes, 1 para el Departamento de Control Escolar, 1 para cada miembro del Jurado.

Cumplir con las instrucciones referidas en cada uno de los formatos indicados en este subproceso.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL ~ COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
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¢ Recibir mencién honorifica en caso de cumplir con el promedio general de 98 en los planes 1993 y 2004 o
promedio general de 95 a 100 en el plan 2010.

e Recibir mencién hon f a para el pI 2010 ando compruebe la participac en evento cadémicos
nacionales o inter nales bt nga ento por II ogro de Ig ode I t p ime Iugares
¢ Recibir mencién hon f a par IpI 2010 ando presente Testimonio de Desempefio So b saliente

el EGEL del CENEVAL

¢ De manera presencial asistir con 15 minutos de anticipacion a firmar la Lista de Asistencia para Protocolo de
Titulacion de Licenciatura o Ingenieria, obtencién de Grado o Especializacién (FO-TESCo-45), en linea
conectarse con 15 minutos de anticipacién para el Protocolo de Titulacién de Licenciatura o Ingenieria,
obtencién de Grado o Especializacion

o Ostentar su Acto de Recepcidn Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién de acuerdo
a su generaciéon y opcién de Titulacién correspondiente:

OPCIONES DE TITULACION
TRADICIONAL COMPETENCIAS
Plan de estudios 1993 Plan de estudios 2004 Plan de estudios 2010

|.Tesis Profesional

II.Iaiiz;c;stiggsTexto o Prototipos esfs

lll.Proyecto de investigacion

IV.Disefo o redisefio de equipo,
aparato o maquinaria

V.Cursos Especiales de Titulac

Proyecto Integral de Educacion Dual
_

Proyecto de Emprendedurismo

I forme Técnico de Residencias Profesionales

Obt ncién de un Testimonio de Desempefio
o Satisfactorio o Sobresaliente en el Examen General

de Egreso de Licenciatura (EGEL) del Centro
Nacional de Evaluacion para la Educacién
Superior, A. C. (CENEVAL)

IX.Estudios de posgrado

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SEC RIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
BERRIOZABAL, MEXICO
21
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Presentar a la Jefatura del Departamento de Control Escolar la documentacién conforme a su Plan de Estudios
correspondiente.

REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR

Plan de estudios 1993

Plan de estudios 2004

Plan de estudios 2010

Acta de Nacimiento
(Copia tamano carta)

Acta de Nacimiento
(Copia tamario carta)

Acta de Nacimiento
(Copia tamano carta)

Certificado Total
(Copia tamanio carta)

Certificado Total
(Copia tamanio carta)

Certificado Total
(Copia tamario carta)

Constancia del Centro de
Informacion y Documentacion *
(Copia tamanio carta)

Constancia del Centro de
Informacion y Documentacion *
(Copia tamano carta)

Constancia del Centro de
Informacioén y Documentacion *
(Copia tamario carta)

Oficio de no inconveniencia
para la realizacién del Acto
Protocolario de Titulacién

Oficio de no inconveniencia para la
realizacién del Acto Protocolario de
Titulacién Integral™**

Oficio de no inconveniencia para la
realizacién del Acto Protocolario de
Titulacién Integral***

Integral*™*
Asignacion de Jurado ** Asignacion de Jurado ** . s o
(Original) (Original) Asignacion de Jurado ** (Original)

Copia de Constancia de
Acreditacién del Idioma
Inglés (Copia tamafrio carta)

Copia de Constancia de
Acreditacién del Idioma
Inglés (Copia tamafio carta)

Copia de Constancia de
Acreditacion del Idioma
Inglés (Copia tamario carta)

Copia de Carta de Liberacion
del Servicio Social.
(Copia tamafo carta)

Copia de Carta de Liberacion
del Servicio Social.
(Copia tamafio carta)

Copia de Carta de Liberacion
del Servicio Social.
(Copia tamafio carta)

FO-TESCo-27 (Original)

FO-TESCo-27 (Original)

FO-TESCo-27 (Original)

Pago correspondiente
(Copia tamano carta)

Pago correspondiente
(Copia tamano carta)

Pago correspondiente
(Copia tamano carta)

Acta de Revisidon de Trabajo
Recepcional™* (Original)

Acta de Revisién de Trabajo
Recepcional™™ (Original)

Anexos I, Il 'y [II"™* (Original)

7 CD’s Empastados con la
informacién del Proyecto de
Titulacién***

7 CD’s Empastados con la
informacién del Proyecto de
Titulacign***

7 CD’s Empastados con la
informacion del Proyecto de
Titulacién™**

FO-TESCo-49 (Original)

FO-TESCo-49 (Original)

FO-TESCo-49 (Original)

* Gestionar en el Centro de Informacién y Documentacion, una vez entregado el material bibliografico, conforme al articulo 9 del

Reglamento de dicho centro.

** Tramitar en Jefatura de Divisién Correspondiente.
*** Aplica Unicamente a los Planes de Estudios 1993 y 2004 (excepto opciones VI, VIl y IX).
*** Se emite en el Departamento de Control Escolar al momento de la solicitud.
% Se presentan en el Departamento de Control Escolar para revision, pueden ser de color azul marino o verde bandera. La
distribucién sera la siguiente: 1 para el Departamento de Control Escolar, 1 para cada miembro del Jurado y 1 para el egresado.
e En las opciones de Estudios Posgrado, Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL), Promedio General

Sobresaliente y por Estudios de Posgrado

verificar el formato FO-TESCo-38.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
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Las opciones de titulacién son aplicables de acuerdo al plan de estudios;

estudios 1993

Cursos Especiales de Titulaciéon

PLAN OPCIONES DE TITULACION TIPO DE ACTA
Tesis Profesional
Libros de Te>_<to o] I?rotq’gpos didacticos Acta de Examen Profesional
Proyecto de investigacidn
Plan de Disefio o redisefio de equipo, aparato 0 maguinaria

Examen por Area de Conocimientos

Acta de Recepcion Profesional

Memoria de Experiencia Profesional

Acta de Examen Profesional

Promedio General Sobresaliente

Estudios de posgrado

Acta de Recepcion Profesional

Plan de
estudios 2004

Tesis Profesional

Proyecto de investigacion

Memoria de Experiencia Profesional

Acta de Examen Profesional

Promedio General Sobresaliente

Examen por Area de Conocimientos

Acta de Recepcion Profesional

Plan de
estudios 2010

Tesis

Tesina

Proyecto de Investigacién

Proyecto de Desarrollo Tecnoldgico

Proyecto Integrador

Proyecto Productivo

Proyecto de Innovacién Tecnolégica

Estancia

Proyecto Integral de Educacioén Dual

Proyecto de Emprendedurismo

Informe Técnico de Residencias Profesionales

Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL)

Acta de Protocolo de Titulacion

Definiciones.

Comunidad de Egresados.

Acto de Recepcion Profesional.
Examen Profesional.

Acto Protocolario.

Estudiantes que han concluido el cien por ciento de créditos del plan de

estudios correspondiente, ademas de los requisitos senalados en la

normatividad vigente en el TESCo.

Al documento presentado por la comunidad de egresados de acuerdo a

la opcién de titulacion seleccionada y autorizada.

egresado.

A la sustentacién y defensa del trabajo recepcional presentado por el

A la ceremonia en la cual se formaliza el caracter profesional de la

comunidad de egresados, mediante la lectura del acta y la toma de

protesta.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




Titulacion
SUBPROCESO
PO-AC-TESCo-04

ovwo+H
o M
- N
mrﬂg
2zs O
-l
OCO
2290 ()
>25a
omono
OQwn

" GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

Version:12 Pag.: 10 de 35

Insumos.

Constancia de No Adeudo (FO-TESCo-27).

Solicitud para Tramite de Titulaciéon (FO-TESCo-38).

Lista de Asistencia para Protocolo de Titulacién o Examen Profesional (FO-TESCo-45).

Notificacion de fecha para Protocolo o Examen Profesional de Titulacién, obtenciéon de Grado o Diploma
(FO-TESCo-49).

Presentacion de Examen Profesional de Maestria o Especializacion (FO-TESCo-50).

Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-66).

Instructivo de uso para el llenado de los Libros de registro de Actas de Examen Profesional (FO-TESCo-
83).

Documentos sefialados en el (FO-TESCo-38).

Oficio de no inconveniencia para la realizacién del Acto Protocolario, referenciado en el Manual de
Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnolégico Nacional de México (Vigente).

Resultados.

Registros en los libros de titulacién para cada una de las carreras.

Interaccidén con otros subprocesos.

PO-VI-TESCo-01 Subproceso de Acreditacion del Servicio Social.

Politicas.

La realizacion de actividades presenciales o virtuales quedara sujeta a las disposiciones de las autoridades
correspondientes.

La comunidad de egresados comprobara mediante el certificado total la conclusién del 100% de créditos
del plan de estudios.

La comunidad de egresados comprobara el dominio de una segunda lengua con una copia de la
constancia de acreditacién emitida por la Coordinacion de Inglés institucional, de acuerdo a la
normatividad vigente.

La comunidad de egresados presenta la solicitud para tramite de titulacion y la documentacién requerida
vigente al Departamento de Control Escolar.

Si la o el sustentante suspende la presentacién de la Recepcion Profesional, Examen Profesional o Acto
Protocolario de titulacion, puede agendar nuevamente después de un mes de presentada la primera
solicitud.
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Desarrollo.
No. Responsable Descripcion de la Actividad
y Comunidad de Solicita informacién a la Jefatura de Division de las opciones y requisitos de titulacién
Egresados vigentes.
Informa al egresado de las opciones y proceso de titulacidn de acuerdo a su plan de estudios,
Jefatura de . . . L c : -
2 Division asigna al asesor y revisores del proyecto de titulaciéon, asi mismo autoriza la opcion de
titulacion seleccionada
Al término y liberacién del proyecto de titulacién por la Jefatura de Divisién correspondiente,
solicita al Departamento de Control Escolar informes para proseguir con el trdmite de
Comunidad de Titulacidén y recaba los documentos vigentes de acuerdo a su plan de estudios. En las
3 Egresados opciones de Estudios de Posgrado (Plan 1993), Promedio General Sobresaliente (Planes 1993
9 y 2004) y Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL) solicita la fecha de Acto
Protocolario de Titulacién masiva programada regularmente a final de cada mes, en la cual
se reunen como minimo 5 sustentantes.
Informa a la comunidad de egresados el listado de documentos que debe de presentar para
4 Departamento de agendar la fecha de la Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario,
Control Escolar proporciona la Solicitud para el Tramite de Titulacién (FO-TESCo-38), la Notificacion de fecha
para Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-49) y Constancia de No Adeudo (FO-TESCo-27).
Comunidad de Entrega de manera presencial o via electrénica al Departamento de Control Escolar la
5 documentacion requerida en la Solicitud para el Tramite de Titulacién (FO-TESCo-38), de
Egresados . )
acuerdo al plan de estudios correspondiente.
Departamento de Coteja la documentacidén completa, emite el oficio de no inconveniencia y le da a conocer la
6 P Notificacion de fecha para Protocolo de Titulacién (FO-TESCo0-49) de manera fisica o
Control Escolar .
electronica.
De manera presencial entrega a Jefatura de Divisién el oficio de no inconveniencia y entrega
seis originales de la Notificacién de fecha para Protocolo de Titulaciéon (FO-TESCo-49), uno
. para cada miembro del jurado, uno a Jefatura de Divisién correspondiente, uno al
Comunidad de . 2 e
7 Departamento de Control Escolar con las firmas de recepcién de notificacién como acuse y
Egresados b - . ) .
un séptimo original es el comprobante de la comunidad de egresados para dicho tramite. Para
modalidad en linea reciben del Departamento de Control Escolar la notificacion via internet al
igual que los miembros del Jurado.
De manera presencial recibe el acuse del oficio de no inconveniencia y la Notificacion de fecha
8 Departamento de para Protocolo de Titulaciéon (FO-TESCo-49) y procede a solicitar el espacio donde se llevara
Control Escolar el evento de titulacién. En linea envia por correo electrénico la Notificacién de fecha para
Protocolo de Titulacion (FO-TESCo-49) y se conecta al Protocolo en linea.
Comunidad de Asiste al Tecnolégico o se conecta via internet a la Recepcion Profesional, Examen
9 Egresados Profesional o Acto Protocolario en la fecha y hora sefialada en la Notificacién de fecha para
9 Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-49).
Genera la documentacion para el acto de Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto
Departamento de : : i o : . X
10 Protocolario de Titulacién y llena a lapiz el libro de registro de Actas de Examen Profesional
Control Escolar ;
sin tachaduras o enmendaduras.
En presencial al término del evento el presidente del jurado recaba las firmas en el acta de
Recepcion Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacién y notifica a la o
11 Presidente del el sustentante que dispondra de ésta en un plazo de diez dias habiles en el Departamento de
Jurado Control Escolar. En linea notifica a la o el sustentante que dispondra de ésta en cuanto el
Departamento de Control Escolar se lo notifique.
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Recaba la firma del Director General y del Presidente de Jurado. Pasa a pluma la informacién
incluida en el Libro de Actas 24 horas después de la Recepcién Profesional, Examen
Profesional o Acto Protocolario de Titulacién. Presenta el Libro de Actas de Examen
Profesional a la Direccién General para que se firme, en los 5 dias subsecuentes al Acto. Se
resguarda el Libro de Examen Profesional.

Si su Acto fue presencial acude al Departamento de Control Escolar a recoger su acta de
Recepcidén Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de Titulacion, diez dias
habiles después de su Acto Protocolario, en modalidad en linea recoge su acta cuando el
Departamento de Control Escolar se lo notifique y entrega la documentacion de Tramite de
Titulo Profesional, Grado o Diploma y Titulo Electrénico (FO-TESCo-81).

10 Departamento de
Control Escolar
Comunidad de

13

Egresados

Diagramacion.

TITULO: SUBPROCESO TITULACION

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

COMUNIDAD DE EGRESADOS JEFATURAS DE DIVISION

:

Solicita informaciéon a la Jefatura de Division De las opciones y
requisitos de titulacion vigentes.

Informa al egresado de las opciones y proceso de titulacion de
acuerdo a su plan de estudios, asigna al asesor y revisores del

proyecto de titulacién, asi mismo autoriza la opcion de titulacion
seleccionada.

® ; '
Al término vy liberacién del proyecto de titulaciéon por la Jefatura de
Divisién correspondiente, solicita al Departamento de Control Escolar
informes para proseguir con el tramite de Titulacién y recaba los
documentos vigentes de acuerdo a su plan de estudios. En las
opciones de Estudios de Posgrado (Plan 1993), Promedio General
Sobresaliente (Planes 1993 y 2004) y Examen General de Egreso de
Licenciatura (EGEL) solicita la fecha de Acto Protocolario de Titulacion
masiva programada regularmente a final de cada mes, en la cual se
reinen como minimo 5 sustentantes.

© |

Informa a la comunidad de egresados el listado de
documentos que debe de presentar para agendar la fecha de
la Recepcion Profesional, Examen Profesional o Acto
Protocolario, proporciona la Solicitud para el Tramite de
Titulacién (FO-TESCo-38), la Notificacion de fecha para
Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-49) y Constancia de No
Adeudo (FO-TESCo-27).

®

correspondiente.

Entrega de manera presencial o via electrénica al Departamento de
Control Escolar la documentacion requerida en la Solicitud para el
Tramite de Titulacién (FO-TESCo-38), de acuerdo al plan de estudios

®
v

Coteja la documentacion completa, emite el oficio de no
inconveniencia y le da a conocer la Notificacion de fecha para

Protocolo de Titulacion (FO-TESCo-49) de manera fisica o
electronica.
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TITULO: SUBPROCESO TITULACION

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

COMUNIDAD DE EGRESADOS

PRESIDENTE DE JURADO

®

De manera presencial entrega a Jefatura de Division el oficio de no inconveniencia
y entregar seis originales de la Notificacion de fecha para Protocolo de Titulacion
(FO-TESCo-49), uno para cada miembro del jurado, uno a Jefatura de Division
correspondiente, uno al Departamento de Control Escolar con las firmas de
recepcion de notificacion como acuse y un séptimo original es el comprobante de
la comunidad de egresados para dicho tramite. Para modalidad en linea reciben
del Departamento de Control Escolar la notificacion via internet al igual que los
miembros del Jurado.

l

De manera presencial recibe el acuse del oficio de no inconveniencia y la|
Notificacién de fecha para Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-49) y procede
a solicitar el espacio donde se llevara el evento de titulacién. En linea envia
por correo electrénico la Notificacién de fecha para Protocolo de Titulacion
(FO-TESCo-49) y se conecta al Protocolo en linea.

®

Asiste al Tecnoldgico o se conecta via internet a la Recepcion Profesional, Examen
Profesional o Acto Protocolario en la fecha y hora sefialada en la Notificacion de
fecha para Protocolo de Titulacién (FO-TESCo-49).

)

Genera la documentacién para el acto de Recepcion Profesional, Examen
Profesional o Acto Protocolario de Titulacion y llena a lapiz el libro de
registro de Actas de Examen Profesional sin tachaduras o enmendaduras.

@

@

En presencial al término del evento el presidente

las firmas en el acta de Recepcion Profesional, Examen Profesionall
o Acto Protocolario de Titulacion y notifica a la o el sustentante que|
dispondrd de ésta en un plazo de diez dias habiles en el
Departamento de Control Escolar. En linea notifica a la o el

sustentante que dispondra de ésta en cuanto el
Control Escolar se lo notifique.

del jurado recaba

Departamento de

Recaba la firma del Director General y del Presidente de Jurado. Pasa a
pluma la informacién incluida en el Libro de Actas 24 horas después de la
Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de
Titulacion. Presenta el Libro de Actas de Examen Profesional a la Direccién
General para que se firme, en los 5 dias subsecuentes al Acto. Se
resguarda el Libro de Examen Profesional.

O

Si su Acto fue presencial acude al Departamento de Control Escolar a recoger
su acta de Recepcién Profesional, Examen Profesional o Acto Protocolario de
Titulacion, diez dias habiles después de su Acto Protocolario, en modalidad en
linea recoge su acta cuando el Departamento de Control Escolar se lo notifique
y entrega la documentacion de Tramite de Titulo Profesional, Grado o Diploma y
Titulo Electrénico (FO-TESCo-81).

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




Titulacion

SUBPROCESO m TESCo
=" GOBIERNO DEL PO-AC-TESCo-04 | ’ T

&P ESTADO DE MEXICO Version:12 Pag.: 14 de 35

Medicion.
Meta: 20%.

No. de titulados al semestre
No. de egresados al semestre

X 100= % anual de Titulados

Formatos y Anexos

e FO-TESCo-27 Constancia de No Adeudo.

e FO-TESCo-38 Solicitud para Tramite de Titulacion.

e FO-TESCo-45 Lista de Asistencia para Protocolo de Titulacién o Examen Profesional.

o FO-TESCo0-49 Notificacion de fecha para Protocolo o Examen Profesional de Titulacién,
obtencién de Grado o Diploma.

e FO-TESCo-50 Presentacion de Examen Profesional de Maestria o Especializacion.

e FO-TESCo-66 Protocolo de Titulacién.

e FO-TESCo-81 Tramite de Titulo Profesional, Grado o Diploma y Titulo Electrénico.

e FO-TESCo0-83 Instructivo de uso para el llenado de los Libros de registro de Actas de Examen
Profesional.

o FO-TESCo0-82 Seguimiento de Indicadores del Plan Rector de Calidad

o FO-TESCo-76 Matriz de Entradas y Salidas del Subproceso.

o FO-TESCo0-86 Matriz de Comunicacion del Subproceso.

o FO-TESCo0-87 Matriz de Riesgos del Subproceso.
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Constancia de No Adeudo

FORMATO

FO-TESCo-27

Version: 10

Pag.:1de 2

MATRICULA: (1)
NOMERE: (3)

PROGRAMA EDUCATIVO: (4)

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

] TITULO PROFESIONAL (5)

C1GRADO
CIDIPLOMA

[C1cAMBIO DE PROGRAMA EDUCATIVO (6)

FECHA: (2)

1 BAJA DEFINITIVA (7)

DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

CENTRO DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS

LABORATORIO DE COMPUTO

CENTRO DE IDIOMAS

(NO SE PUEDE FIRMAR POR AUSENCIA)

DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR

(NO SE PUEDE FIRMAR POR AUSENCIA)

LABORATORIO DE USOS
MULTIPLES

TALLER DE MANUFACTURA
AVANZADA

ACREDITACION DEL IDIOMA
INGLES

(NO SE PUEDE FIRMAR POR AUSENCIA)
*SOLO APLICA PARA TITULO
PROFESIONAL, GRADO O DIPLOMA

TALLER DE MECANICA DE
MATERIALES

LABORATORIO DE ESTUDIO DEL
TRABAJO

LABORATORIO DE CAD-CAM

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIORY NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERICR
TECNOLOGICO DE ESTUMIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV, 16 DE SEPTIEMBRE Mo, 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2153-4324, 2159-4325, 21594468
www tecnologicodecoacaleo.edu mx

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




Titulacion
SUBPROCESO TESCO
GORIERNO DEL PO-AC-TESCo-04 recnoLos

@&EY ESTADO DE MEXICO Version:12 Pag.: 16 de 35

Constancia de No Adeudo
FORMATO
GOBIERNO DEL FO-TESCo-27
ESTADO DE MEXICO Versién: 10 Pag.: 2 de 2
INSTRUCTVO PARA LLENAR EL FOBMATO: CONSTANCIA DE NO ADEUDO
Objetive: Comprebar gue el estudiante o egresado no cuenta con algun adeudo en los laboratorios, talleres vy departamentos declarados en el mismo formato.
Distribucion y Destinatario: Se requisita un solo tanto, el estudiante o egresado lo entrega al momento de la solicitud de tramite de titulacion, cambio de
programa educativo o baja definitiva y queda bajo resguardo del Departamento de Control Escolar.
No. Concepto Descripcion
1 Matricula Matricula del estudiante, o egresado.
2 Fecha Fecha en la que efectua el tramite.
3 Nombre Nombre completo del estudiante gue solicita reinscripcion.
4 Programa Educativo. Anotar el programa educativo gue cursa el estudiante o egresado.
5 Titulacion Marcar con una (X) la opcion de tramite de titulacion gue realizara el egresado.
B Cambio de Programa Educativo Marcar con una (X) si el estudiante realizara un cambio de programa educativo.
7 Baja definitiva Marcar con una (X) si realizara el tramite de baja definitiva.
0 1de marzo de 2018 Inicio de formato de subproceso.
1 15 de agosto de 2018 Se agrega el recuadro del laboratorio de estudio del trabajo.
2 8 de febrerc de 2012 Se integra la opcién de Cambio de programa educativo.
3 3 de junio de 2019 Actualizacion en el nombre de las autoridades para la revision Y autorizacion del SGG.
4 4 de noviembre de 2019 Se actualiza nombre del responsable (FIe la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa y de la Jefatura del Departamento de Contrel
Escolar en for'mato§ anexos v del rqu(ro del subproceso.
5 20 de abril, 2020 Se aclusliza el numero de version, nombre del responsable de la Jefatura del Departamento, fecha de actualizacion y pie de pagina.
8 13 de noviembre de 2020 Se actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa en formatos,
anexos y del registro del subproceso.
7 17 de agosto de 2021 Cambio de reseonmble del Departamento de Calidad Educgtiva en w‘or'r"natosI anexos v del reqigtro del subproceso.
=] 1 de diciermbre de 2021 Se reemplaza el término carrera por programa educativo para la hormologacion con los subprocesoes de posgrado.
[¢] 04 de abril de 2022 Actualizacion del nombre del titular de la Direccion General v del Titular de |la Subdireccion de Planeacion y Apoyos Tecnologicos.
Se complementan las opciones de tramite de titulacion considerando: Titulo Profesional, Grado o Diploma.
Se actualiza el Instructivo en el apartado de Distribucion v Destinatario agregando la aplicacion para cambio de programa educativo y baja
10 17 de febrero de 2023 i . - N )
definitiva, asl como en el punto cinco se agregan Titulo profesional, grado o diploma.
Se actualiza por cambio de la Titular del Departamento de Contrel Escolar.

Lcda. Martha Alicia Uribe Chavez Dr. Gerardo Alejandro Hemandez Barajas Mtra. Laura Robles Gutiérrez Lic. Guilerme Alfredo Martinez Gonzalez
Jefa del Departamento de Control Escolar Director Académico Jefa del Departamento de Calidad Ecucativa Director General
Firma: Firma: Firma: Firma:
16 de febrero de 2023 16 de febrerc de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrerc de 2023
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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SOLICITUD PARA TRAMITE DE TITULACION

Fecha de solicitud (1)

Nombre (2)

Apelido Paterno

Apelido Matemo Nomibre(s)

Matricula (3)

Programa Educativo (4)

Plan de Estudios (5)
NOTA: no aplica para maestria y 1993 (
especializacion

)

2004 () 2010 ()

Opcion de Titulacion (8)

REQUISITOS GENERALES(7)

Copia del Acta de Nacimignto

Copia del Certificado Total de Licenciatura

Copla de Carta de Liberacion del Sendcio Social.

Constancia de No Adeudo (FO-TESCo-27)

Copia del Constancia del Centro de Informacian
y Docurmentacion *

Asignacion de Jurada **

Arexos |, 1y IS X0, SO0 XN =

Acta de Revision de Trabajo Recepcional ****

Oficio de no inconveniencia para la realizacion
del Acto Pratocaolario de Titulacion Integral*****

MNaotificacian de fecha para Protocolo de
Titulacion
(FO-TESCO-49)****

Pago correspondients

Copia de la Constancia de acreditacidn del
Idiorma Inglés

& CD's Empastados con lainformacion del
Proyecto de Titulacidm® =+

REQUISITOS DE ACUERDO A LA OPCION DE
TITULACION ¥/Q PLAN DE ESTUDIOS(S)

Por el Examen EGEL (aplica en plan 1993, 2004
y 2010), presentar;

Copia del Beporte Indwvidual de Resultados

Copia del Testimonio de Desempeno
Satisfactorio o Sobresaliente del CENEVAL

Para Estudios de Posgrado (aplica Gnicamente
plan 1993), presentar;

Constancia original frmada y sellada por la
institucion educativa que indique el 100% de
creditos en Especializacidn o el 40% de créditos
na propedéuticos de una maestria. Obteniendo
una calificacion de 80 comeo minimo en cada
una de las asignaturas

Por Promedio General Sobresaliente (aplica en
plan 1993 y 2004), presentar;

Historial Academico con promedio minimo de
80 v 98 para mencidn honorifica

Por Estancia (aplica dnicamente plan 2010)

Constancia de evidencia de al menos un afo de
la Estancia, carta de autorizacion por parte del
centro, empresa u organizacion.

NOTA: LAS COPIAS DEBEN SER LEGIBLES Y A TAMANO CARTA, EN REDUCCION Sl EL DOCUMENTO AS|
LO REQUIERE Y POR AMBOS LADOS S| ESTE CONTIENE INFORMACION AL REVERSO. PRESENTAR LOS

ORIGINALES DE LOS DOCUMENTOS PARA COTEJO.

MNombre y Firma del Egresadao s

Sello de recepcion y Nombra de quien recibe (1)

* Gestionar en el Gentro de Informacidn y Documentacion, una ver entregado el material bibografico, conforme al articulo 9 del Reglamento de dicho

centro.
* Tramitar en Jelatura de Division Correspondiente,

"' Se tramita en la Jefatura de Division Correspondiente, Los anewos |, Iy Il aplica para los Planes de Estodio 1993 & 2004 y ks anexos XRK), XXXy

HI aplica para el plan de Estudio 2010,

“aplica anicamente a los Planes de Estudios 1993 y 2004 (exceplo opciones VI, VIl y [x).

*Se emile en el Departamento de Control Escolar al momento de la salicitud,

=== Se prasentan en el Departamento de Gontrol Escolar para revision, pueden ser de color azul marnino o verde bandera. La distribecion serd la
siguiente: 1 para el Departamento de Control Escolar (Bl Departamento de Control Escolar ko entrega al Centro de Informacion v Documentacion para
resguarda), 1 para cada uno de los 4 miembros delJurado v 1 para la Jelatura de Division.

SECRETARA DE EDUCACION AW 16 DE SEPTIEMEAEMGD. 54
SUBSECRETARLA DE EDUCACION SUPERIOR Y MOFRAL  COACALCD DE BERRICZABAL, MEXCO
DIFECCION GEMERAL DE EDUCACION SUPEFIOA  TELS. (IM55) 2158-4324, 21594525, 21594488
TECNOLOGICO DE EETUDIOS SUPERICRES DE COACALCD  www leonclogicodecoacaleo.edime

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: SOLICITUD PARA TRAMITE DE TITULACION

Objetivo: Mantener un registro de los egresados que solicilan el trémile de titulacion para mantenar su expedianta actualizado.

Distribucidn y Destinatario: Se requisita un solo tanto, & estudiante 1o entrega al momento del rémite de tilulacian y gqueda bajo resguardo

del Departamento de Control Escolar.

Mo. Conceplo Dascripcicn

1 Facha de sobaitud Facha an gua realizd el tramite,

2 Mombre del estudiants, Mombre completo del egresado que solicila el trémite de titulacion.

3 Mo, da Matricula. Matricula del estudiante gque solicita &l tramite de titulacion

4 FPrograma Educaltivo, Programa Educativo gue curst <l egresado gue requiers al tramite de titulacion.

5 Flan de astudios Marcar con una (X) el plan de estudios que cursd en el Programa Educativo.

& Opeidn de titulacion Opcidn de lituleciin elegida por el egresado carespondients a su plan de estudios.

7 Requisitos generales Cheack List de los documentos que deben entregar al momento de la solicitud de tramite de

titulacidn el cual aplica para todos los planes de estudio,

B Requisitos de acuerdo a la | Check List de los doecumentos adicionales que deben entregar al momento de la solicitud de
opcidn de titulecion yio plan | ramite de titulacién de acuerdo a la opcidn de titulacidn y/o plan de estudios.
de astudios

=] Mombre W firma del | Mombre completo v finma del estudiante que solicita la reinscripcidn, de conformidad con la
agresado, informacion asantada,

10 Sello de recepcidn y Mombre | Sello de recepcidn del Departamento de Control Escolar de I documentacidn el cual incluye
de quien recibe fecha, asi como nombre de guien recolectd y reviso el expediente del tramite,

0 1 de marzo de 2018 Iricic de farmato de subproceso.
1 16 da anaro de 2019 Se agrega la solicitud de Cerlificado de Bachilerato para tilulos eleclronicos,
2 3 de unio da 2019 Actualzacidn an el nomibre da las autoridades para la revision v autorizacidn del SGC.
. Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa y de la
3 4 de noviembre de 2019 Jefatura del amento de Control Escolar en formalos, anexos y del registro del sub 250,
. Se actualiza el ndmero de versidn, nombre del responsable de la Jefatura del Departamento,
+ 20 de sbril de 2020 facha de actualizaciin v pie da na.
5 13 de noviembre de Se actugliza nombre del responsable de la Direccidn Académica y de la Jefatura del Departamento
2020 de Calidad Educativa en formatos, anexos v del registro del subproceso.
Camio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del
8 17 de agosto de 2021 reqistro del subproceso.
7 1ade se;éng;‘r‘lbre de Se reglizan cambios a los requisitos generales del formato
. Se reemplaza el término carrera por programa educativo para la homologacion con los
8 1 de diclembre de 2021 subprocesos de rado.
. Actualizacion del nombre del titular de la Direccidn General y del Titular de la Subdirsccion de
9 04 de abril de 2022 Planeacion y Apoyos Tecnoldgicos.
10 17 da febrero de 2023 | Se actualiza por cambio da la Titular dal Depanamento da Control Escalar,
Leda. Martha Alicia Uribe Chévesz Dr. Gerardo Alejandro Mitra. Laura Robles Gutiérrez Lie. Guillermo Alfredo
Jefa del Departarmento de Control Harmandez Barajas Jefa del Departamento de Martinez Gonzdlez
Escolar Director Académico Calidad Educativa Diractor General
Firrma: Firmar: Firrma: Firme:
16 da febrero de 2023 16 da febrero de 2023 17 de febwero de 2023 17 da febwero de 2023

SECRETAR DE EDUCACION
SUBSECAETARLA DE EDUCACION SUPERIOR Y NOFMAL
DIRECCKN GEMERAL DE EDUCACION SUPERIDR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERICRES DE GOACALCC

AV, 16 DE SEFTIEMBEREMO. 54

COAZALCD DE BERRIDZABAL, MEXICD

TELS. ({E5) Z158-4324, 2158-4325, 2159-4458
ey e CIogCodecoacalos. edums.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Version: 7 Pag.:1de 2

LISTA DE ASISTENCIA PARA PROTOCOLO DE TITULACION O
EXAMEN PROFESIONAL

NOMBRE Y FIRMA (1) HORA DE LLEGADA (2)

SUSTENTANTE

PRESIDEMNTE

SECRETARIO

VOCAL

SUPLENTE

FECHA (3) COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO A DE
DE

HORA PROGRAMADA,
(4 : HORAS.

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO" A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETAAIA DE EDUGACION AV, 16 DE SEPTIEMBRE Mo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOA ¥ NORMAL  COACALCO DE BERAIOZABAL, MEXICC
DIFECCION GENERAL DE EDUCADION SUPERIOR  TELS. D155) 2158-2324, 2159-45325, 2159-3488
TECHOLOGICO DE ESTUDIDS SUPERIORES DE COBCALCO wnw 1ecnalogicodecoacal oo s ms

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: LISTA DE ASISTENCIA PARA PROTOCOLO DE TITULACION O EXAMEN PROFESIONAL

Objative: Mantener un registro de la haora de llegada del sustentanta y su urado, evitando iregularidades en &l horano dalevento,

Distribucidn v Destinatario: El formata se genera pravio &l evanta, & suslentants acude al Departameanto de Control Escolar v registra
su begada en &l Formato, asi mismo, s& registran los miembras del jurado.

NO. Conceplo

Descripcion

1 | Nombre y Firma

Bl sustentants y los mismbros del jurado sa registran a plurma con su nombre completo y firma., El
numero sa suslentantes pueds aumentar dependiendo de si el protocolo se realiza de manera
ndividual o en grupo.

2 Hora de legada Se ragistra la hora exacta de legada a pluma.

El Departamento de Control Escolar registra a computadora la fecha estipulada para el evento. (Dia,
3 Fecha

MeEs y Afa)
4 Hora Programada El Departarmeanto de Control Escolar registra a compuladaora Iz hora estipulada para el evenlo,

1de marzo de 2018 Inicio de formato de subproceso.
1 3 de unio de 2012 Actuglzacidn en el nombre de las auloridades para la revision v autorizacion del SGC.
Se actualiza nombra del responsable de la Jefalura del Departamento de Calidad Educativa y
2 4 de noviembre de 2018 | de la Jefatura del Departamento de Control Escolar en formalos, anexos y del registro del
subproceso,
. Se actualiza el nimero de version, nombre del responsable de la Jefatura del Departamento,
2 20 de sbri de 2020 Techa de actuakzacidn v pie de pagina,
Se aclualiza nombre del responsable de la Direccidn Acadomica y de la Jefatura del
4 aden bre de 2020 Depantamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del subproceso,
5 17 de agosto de 2021 Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos, anaxos v del
registra del subproceso.
’ Actuslizacian del nomire del titular de la Direccidn Geaneral y dal Tilular de la Subdireccidn de
5 04 de abril de 2022 Planeacidn y Apoyos Tecnoldgicos,
Se modifica el nombre del formate por Lista de Asistencia para Protocolo de Titlulacidin o
7 17 defebrero de 2023 Examen Profesional,
Se actualiza por carmbio de |a Titular del Departamento de Control Escolar.

Leda, Martha Alicia Uribe Chévez Dr. Gerardo Alejandro Mitra. Laura Robles Gutiérrez Lic. Guillermo Alfreda
Jefa del Departamento de Hemandez Barajas Jefa del Departamento de Martinez Gonzdlez
Control Escolar Director Académico Caldad Educativa Diractor Ganaral
Firma: Firrma: Firma: Firme:
16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 da febrero de 2023 17 de febrero de 2023

CIAECCION GENERAL CE E
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERICRES DE COACALCD

SECRETARIA DE EDUCACIGN
HUBSECRETARIA DE EDUCACIIN SUPERIOR ¥ NORMAL

AV. 16 DE SEFTIEMERE No. 54
COAGALDO DE BERRIOZABAL, MEXICD
TELS. [D155) 2159-4324, 2159-4325, 21592468
www.lecnologicodecoacalce.edumy

M SUPERIOR

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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DE COACALCO

EL DIiA

COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DEMEXICO A ___DE

S )

NOTIFICACION DE FECHA PARA PROTOCOLO DE TITULACION O
EXAMEN PROFESIONAL, OBTENCION DE GRADO O DIPLOMA

SUSTENTANTE: (2)

C.

No. DE MATRICULA: (3)

PROGRAMA EDUCATIVO: (4)

OPCION DE TITULACION: (5)

NOMBRE DEL PROYECTO: (6)

(7) Individual
PRESENTE
SE

DE (8) DEL

INFORMA A USTED QUE LA FECHA PROGRAMADA PARA LA
PROTOCOLARIO/RECEPCION PROFESIONAL/EXAMEN PROFESIONAL) DE (TITULACION, GRADO O DIPLOMA) SERA
ALAS (9) HORAS, EN LA SALA DE TITULACION DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
ESCOLAR, HABIENDO SIDO ASIGNADOS COMO INTEGRANTES DEL JURADO LOS CC:

En equipo()

Masival_]

REALIZACION DE SU

(ACTO

JURADO (10} CED. PROF. (11) FIRMA DE ENTERADO
(12)
PRESIDENTE
SECRETARIO
VOCAL
SUPLENTE
SUSTENTANTE (13) FIRMA DE ENTERADO
Vo. Bo. (14)
CONTROL ESCOLAR
(SELLO Y FIRMA)

NOTA:

*LOS MIEMBROS DEL JURADO DEBERAN PRESENTARSE 15 MINUTOS ANTES AL EXAMEN PROFESIONAL O ACTO PROTOCOLARIO, DE NO SER
AS| SE PROCEDERA DE ACUERDO AL LINEAMIENTO DE TITULACION,
*EL SUSTENTANTE DEBERA PRESENTARSE EN CONTROL ESCOLAR CON 30 MIN. DE ANTIGIPABION, DE LO CONTRARIO EL ACTO
IPROTOCOLARIQ, RECEPCION PROFESIONAL O EXAMEN PROFESIONAL SERA APLAZADO.
“EN CASO DE TOMA DE PROTESTA MASIVA, EL SUSTENTANTE DEBERA PRESENTARSE EN CONTROL ESCOLAR CON 40 MIN. DEANTICI PACléH‘
IDE LO CONTRARIO EL ACTO PROTOCOLARIO SERA APLAZADO.
*ESTA NOTIFICACION APLICA AL PLAN 1993, 2004 Y 2010

*EL SUSTENTANTE DEBERA ENTREGAR EL PRESENTE DOCUMENTO A LOS MIEMBROS DEL JURADO Y A SU JEFATURA DE DIVISION.
*POR DISPOSICION OFICIAL, 5E PROHIBE EL ACCESO A LAS INSTALACIONES A MENORES DE 15 afios.

*PRESEMTAR EN CONTROL ESCOLAR DEBIDAMENTE REQUISITADO CON UN MINIMO DE 5 DIAS HABILES ANTES DE LA FECHA DEL ACTO RECEPCIOMAL.
c.c.p. Jefe/a de Division.- Jefatura de Division
Expediente Minutario

SECRETARIA DEEDUCACION
SUBSECRETARIM DE EDUCACION SUPERICH ¥ NCAMAL
DIAECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUMOS SUPERIORES DE COACALCO

&Y. 16 OE SEFTIEMBRE No. 54

Wi eC nologicodecoac Aloo adim

CORCALCD DE BERAICZABAL, MEXICO
TELE. [0155) 21584324, 2153-4525, 21533483

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: NOTIFICACION DE FECHA PARA PROTOCOLO
O EXAMEN PROFESIONAL DE TITULACION, OBTENCION DE GRADO O DIPLOMA

Cbjetivo: Hacer del conocimiento del sustentante, miembros del jurado y jefatura de division de manera oficial,
lafecha y hora del Protocolo o Examen Profesional de titulacion.

Distribucion y Destinatario: El formato se genera previo al evento, el sustentante acude al Departamento de
Control Escolar minimo con 10 dias de antelacion, entrega la documentacion necesaria y programa la fecha v
hora. Se entregan 7 tantaos, para el sustentante, jurado, jefatura de division y un acuse que tendra que entregar
al Departamento de Contral Escolar minimo 6 dias antes del evento. El documento se expide de manera

individual, aungque &l trabajo recepcional se presante por equipo.

No. Concepto Descripcion
1 | Fecha Fecha de emision de la notificacion.
2 | Sustentante Nombre completo del sustentante (Nombre, Apelido Paterno, Materno)
3 | No. De Matricula Matricula del sustentante.
4 | Programa Educativo MNombre completo del Programa Educativo de la cual es egresado el
sustentante.
5 | Opcion de titulacion MNombre completo de la opcion de titulacion.
5 | Nombre del proyecto Titulo del proyacto por el cual se titula el sustentante. No aplica para Cenaval.

Individual: 1 sustentante
Equipo: Hasta 4 Sustentantes

7 | Individual/En Masiva: Evento mensual exclusivo para las Opciones de Titulacion de nivel
equipo/Masiva Licenciatura: VI. Examen por Areas de Titulacion (Plan 1993, Tradicional,
Competencias); Vill. Promedio General Sobresaliente (Plan 1923, Tradicional);
[X. Estudios de Posgradc (Plan 1993).
8 |DE  DEL Fecha programada para el evento.
9 HOBAS Hora programada para el evento.,
10 | uurade MNombre completo del presidente, secretario, vocal y suplente. (Nombre,

Apellido Paterno, Materno)

11 | Ced. Prof.

Cedula profesional de cada miembro del jurado.

12 | Firma de Enterado

Firma de cada miembro del jurado, asi como del sustentante.

13 | Sustentante

Nombre completo del sustentante (Nombre, Apelido Paterno, Materno) y su
firma de enterado.

Control Escolar (Sello y

14
Firrma)

Sella v firma o rdbrica del Departamento de Control Escolar.

SECRETAAIS DEECUCACION
SUBSECRETAAIR DE EDUCACICN SUPERIOA Y NORMAL
DIFECEION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECHOLOGICO DE ESTUMOS SUPERIDRES DE COACALCD

AV. 16 OE SEPTIEMBRE Mo. 54

COACALCO DE BERFIDZABAL, MEXICO
TELS. [D55) 2158-4324, 2153-4325, 21534463
W BCNoIogIcode e Bloo Al mx

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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8] 1 de marzo de 2018 Inicio de formato de subproceso.
A Actualizacion en el nombre de las autoridades para la revision y
! @ de unic de 2019 autorizacion del SGC.
) Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departamento
2 4 de noviembre de 2019 | de Calidad Educativa y de la Jefatura del Departamento de Control
Escolar en formatos, anexos v del registro del subproceso.
, Se actualiza el numero de version, nombre del responsable de la
8 20 de abrl do 2020 Jefatura del Departamento. fecha de actualizacidn v pie de pagina.
Se actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de
4 13 de noviembre de 2020 | la Jefatura del Departamentoc de Calidad Educativa en formatos,
anexos y del registro del subproceso.
5 17 de agosto de 2021 Cambio de responsable dgl Departarmento de Calidad Educativa en
formatos, anexos vy del registro del subproceso.
6 1 de diciernbre de 2021 Se reemple_lza el término carrera por programa educativo para la
homologacion con los subprocesos de posgrado.
. Actualizacion del nombre del titular de la Direccion General y del Titular
7 04 de abrl de 2022 de la Subdireccidn de Planeacion v Apoyos Tecnoldgicos.
Se modifica el nombre del formato por Notificacion de fecha para
protocolo de Titulacion o Examen Profesional, Obtencién de Grado o
Diploma. Se actualiza la descripcion (Acto Protocolario/Recepcion
a 17 de febrero de 2023 Bri*polzarsrilg;‘nalexamen Profesional) incluyendo  (Titulacion, Grado o
Se agrega en el punto seis del Instructivo (No aplica por CENEVAL).
Se actualiza por cambio de la Titular del Departamento de Control
Escolar.

Leda. Martha Alicia Uribe Dr. Gerardo Alejandro Lic. Guillermo Alfredo

Mtra. Laura Robles Gutigrrez

Chavez Hernmandez Barajas Martinez Gonzalez
Jofa del Departamento Director Académico ng:: C%ipsgﬁg'aﬁ'\f de Director General
de Control Escolar
Firma: Firma: Firma: Firma:

16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

SECRETARIA DEEDUCACKIN
SUBSECRETA DE EDUCACICN SUPERIOA Y NORMAL

AW, 16 DE SEPTIEMBRE Mo, 54
COAGALCO DE BERRIDZABAL, MEXICO
TELS. (D155) 21504324, 2150-4325, 21594458

DIFECCION GENERAL DE El M SUPERIOR
CACALCD www BCnoiog: alco i

TECNCLOGICO DE ESTUCKIS SUPERIORES DE C

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

TICHNOLOGICO
BE ELATUDIOS
4 SUPFERIORES
ODE COACALCO

Version: 7

PRESENTACION DE EXAMEN PROFESIONAL
DE MAESTRIA © ESPECIALIZACION

Toma de palabra del Vocal: Presentacion del acto:

Buen dia, solicito allos presentes ponerse de pie....
1 2)
Alas i horas del __ de I: de__ serednenen el (Auditorio, Sala Mexiguense o Sala Estado de Mexico)
del Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco, los miembros del Jurado: (3)
PRESIDENTE:
SECRETARIO:
VOCAL:
SUPLENTE:

Para proceder a la realizacion del Examen Frofesional y obtener:

[ El Grado de Maestria ] El Diploma dela Especializacion
en 4) . presenta al (a) C. (5)
" (B8) "

Vocal. Tomen asiento por favor.... Invito al sustentante a iniciar su exposicion.
| Exposicién del (a) sustentante (20 a 30 minutos) (7) |
Voecal: Gracias, a continuacion, los miembros del Jurado iniciaran la sesion de preguntas en el siguiente orden;

Secretario, Vocal, Presidente.
| Sesion de preguntas del Jurado (45 a 60 minutos) (8) |
Preguntas del Secretario
Preguntas del Vocal
Preguntas del Presidente

. con el trabajo recepcional,

Secretario: Solicita al pdblico retirarse de la sala a efecto de que el Jurado proceda a deliberar.
Resultado de la liberacion (9)

Tipos de resultados:
Aprobado con Mencion Honorifica, Aprobado por Unanimidad, Aprobado por Mayoria de Volos y
Aplazado
Secretario: Invita al publico a pasar nuevarmente a la sala.
Secretario: Solicita al sustentante y al Jurado ponerse de pie...

* Lectura del Acta de Examen Profesional (de Maestria/Especializacion)
Presidente: El jurado hace a usted(es) la invitacion para que de (n) lecturaa la Protesta de Honor...
Sustentante: Lee la Toma de protesta, extendiendo el brazo derecho en direccion a la bandera.
Presidente: El Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco confia en gue usted({es) cumplirain) como
ha(n) protestado v hace votos por su éxito profesional.
Sustentante: Firma de recibido su toma de protesta.
Presidente: Entrega la copia de la toma de protesta v le recuerda al sustentante gue debera acudir al
Departarmento de Control Escolar por el Acta de Examen Profasional de Maestria o Especializacion, despuss
de 10 dias habiles. ------ ~Concluir el acto.

T ! I
Ay, 16 DE SEFTEMBRE No. 54
COMACALCCD DE BEARICTARAL, MEXCO
TELS. (055) 21584324, 21584325, 2159-4468
s lecnclogeodecoacalco edume

P P
. SECRETARIM DE EDUCACION

SUBSECAETAR DE EDUCACION SUPERIOA MORMAL
DIRECCKON GEMERAL DE EDUCACION SUFERICRA
TECHOLOGICD DEESTUMCS SUPERIDRES DE GOACALGD

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: PRESENTACION DE EXAMEN PROFESIONAL

DE MAESTRIA O ESPECIALIZACION

Masstria o Especializacion.

Objetivo: Hacer del conacimiento de los miembros del jurado el procedimiento para la presentacion del Examen Profesional de

Distribucion vy Destinatario: El formato se entrega al Vocal del Jurado para hacer lectura del misma. Indica el procedimiento para el
Examen Profesicnal de Maestria o Especializacion, asi como los tiempos a llevar durante el Examen y la Toma de Protesta.

| No. | Concepto Descripcion
1 A las horas Hora en la gue se rezliza |2 Toma de Protesta.
2 del __ de de Fecha en la que se realiza el Protocolo de Titulacian.
. . M mpleto (Mombre, Apeli ) licko Materm | Presidente,
5 | Miembros del jurado Sgcmrgtr:ﬁg?\’ g;:l ‘; E&' c[.,:ola nt: palido Fatemao, Apelida Materna) del Presidente
4 Programa Educativo Programa Educative del sustentants.
5 O Mombre completo (Mombre, Apelido Patemno, Apelido Materno) del sustentante.
5] Ti jo ional MNombre complato del Trabajo Recepcional prasentado por el sustentante.
7 Exposicion del (a) sustentante | Se asignan de 20 a 30 minutos para la exposicion del proyecto al sustentante.
. Se inicia la sesidn de preguntas en el siguiente orden: Secretario, Vocal, Presidente.
8 ?:zzl;dapreguntas del Posteriormente el Jurado solicita &l publico retirarse de la sala a efecto de gue el Jurado
proceda a delibarar.
El secretaric procede a dar leciura del Acta de Examen Profesional (de
a Resultado de la liberacion Maestria/Especializacion). Se realiza la Toma de protesta de Honor, guiada por el
Prasidents del Juradao.

1de marzo de 2018

Inicio de formato de subproceso,

1 7 de mayo de 2019 Actuslzacion del normbra del Director General del TESCo,

2 4 de novierrbre de Se actualiza nombre del responsabie de la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa y de la
28 Jefatura del Departamento de Control Escolar en formaltos, anexos y del registro del subproceso,

a 20 de abril de 2020 Se actualiza el nimero da versidn, nombre del responsable de la Jefatura del Departamento, Techa

de actualizacién y pie de pagina,

13 de noviembre de

n Se actualiza nombre del responsable de la Direccién Académica y de la Jefatura del Departamento
2020 de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del subproceso.

Cambio da responsable del Depantamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y dal registro

5 17 de agosto de 2021 dal subproceso,
. Actualizacidn dal nombre del titular de la Direccidn General y del Titular de la Subdireccion de

© O4deabrlde2022 | o o ricn v Apoyes Tecnoldgicos,

So agregan casillas de seleccidn en la descripoion, para la obtancidon de Grado en Masastria wio
7 17 de febwero de 2023 | Diploma en Especializacion.

Se actualiza por cambio de la Titular del

artamento de Control Escolar.

Leda. Martha Alicia Uribe Chavez Dr. Gerardo Alejandro Mtra. Laura Robles Gutierrez Lic:. Guillerrmo Alfredo
Jefa del Departamento de Control Hernéndez Barajas Jefa del Departamento de Martinez Gonzélez
Escolar Dirsctor Académico Caliciad Educaliva Director General
Firma: Firma: Firrma: Firrma:
16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

SUBSECAETAR DE EDUCACION SUPERIOA NORMAL
DIRECCESN GEMERAL DE EDUCACIIN SUPERIOR
TECHOLOGICD DEESTUDICS SUPERIORES DE COACALCO

S LN "DOCLIM
SECRETARIA DE EDUGACIEN

AV, 18 DE SEPTEMBRE Na. 54

COALALCD DE BEARICZABRAL, MEXCO

TELS. ((A55) 21584324, 21594325, 2159-4488
ey lenclogicodecoacalcoedime

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO
PROTOCOLO DE TITULACION

Toma la palabra el Vocal: Presentacion del acto
Buenos (a) (dias o tardes), solicito a los presentes ponerse de pie....
(1 )
Alas__ horasdel __ de de , se reunen en el (Auditorio, Sala Mexiguense
0 Sala Estado de México) del Tecnoldgico de Estudios Supericres de Coacalco
los miembros del jurado:

PRESIDENTE: (3)
SECRETARIO: 3)
VOCAL: (3)
SUPLENTE: (3)

Para proceder a la lectura del Acta de Protocolo de Titulacion y tomar la Protesta de
Honor.

Secretario: Da lectura del Acta de Protocolo de Titulacion. (4)

Presidente: El jurado hace a usted(es) la invitacion para gue den lectura a la Protesta
de Honor...

Sustentante: Lee la Toma de Protesta, extendiendo el brazo derecho en direccién a la
bandera. (5)

Presidente: El Tecnologico de Estudios Superiores de Coacalco confia en que
usted(es) cumplira(n) como ha(n) protestado y hace votos por su éxito
profesional,

Sustentante: Firma de recibido su toma de protesta.

Presidente: Entrega la copia de la toma de protesta y le recuerda al sustentante que debera
acudir al Departamento de Control Escolar por el Acta de Titulacion despues de 10
dias habiles.

. Concluir el acto.

Pl = . T u PG L

SECRETARIA DE EDUCACKIN AV, 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETAAA DE EDUCACION SUPERICAY NOAMAL  COACALCO DE BERFICZABAL, MEXICO
DIRECEION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  TELS. [D155) 21584324, 21594325, 2159-4468
TECHNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD  www.lecnolDgicodecoacaloo. adumy

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: PROTOCOLO DE TITULACION

Objetivo: Hacer del conocimiento de los miembros del jurado el protocolo de titulacion.

Distribucién y Destinatario: El formato se entrega al Vocal del Jurado para hacer lectura del mismo. Indica al
Presidente y Secretario cuando proceder a la lectura de la Toma de Protesta y Acta de Protocolo de

Titulacion.
No. Concepto Descripcion
1 Alas __ horas Hora en la gue se realiza la Toma de Protesta.
2 del _ de de Fecha en la que se realiza el Protocolo de Titulacidn.

3 Miembros del jurado

Nombre completo (Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno) del
Presidents, Secretario, Vocal y Suplente.

Lectura del Acta de

El'Vocal indica al Secretario el momento de hacer lectura del Acta de

4 Protocolo de Titulacion Protocolo de Titulacion. (Docurmento anexo durante la toma de protesta)
5 Toma de Protesta de El'Vocal indica al Presidents el momento de hacer lectura de la Toma de
Honor Protesta. (Docurmento anexo durante la toma de protesta)
0] 1de marzo de 2018 Inicia de formato de subproceso.
1 7 de mayo de 2018 Actualizacion del nombre del Director General del TESCo.
g Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departarmento de Calidad
4
2 de m;mciglbre de Educativa v de la Jefatura del Departamento de Control Escolar en formatos,
anexos y delregistro del subproceso.
; Se actualiza el nimero de version, nombre del responsable de la Jefatura del
3 20 de abri de 2020 Departamento, fecha de actualizacion y pie de pagina.
13 de naviembre de | 5€ actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de la Jefatura del
4 2020 Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del
subproceso.
Cambio de responsable del Departaments de Calidad Educativa en fonmatos,
5 17 de agosto de 2021 anexos v del registro del subproceso.
. Actualizacion del nombre del titular de la Direccidon General y del Titular de la
6 04 de abril de 2022 Subdireccion de Flaneacion vy Apoyos Tecnoldgicos.
7 17 de febrero de 2023 | Se aclualiza por cambio de la Titular del Departamento de Control Escolar.

Lecda. Martha Alicia Uribe

Dr. Gerardo Alsjandro

Mitra. Laura Robles Lic. Guillermo Alfredo

Chavez Hermandez Barajas Gutiérrez Martinez Gonzélez
Jefa del Departamento da Director Académico Jefa del Departamento da Director General
Control Escolar Calidad Educativa
Firma: Firma: Firma: Firma:

16 de febrero de 2023

16 de febrero de 2023

17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACIEN SUPERIORY NOAMAL
DIFECCION GENERAL DE EDUCACKIN SUPERIOR
TECHOLOBICO DE ESTUDKOS SUPERIORES DE COACALCD

&Y. 16 DE SEFTIEMBRE Mo, 54

COACALOO DE BERAIDZABAL, MEXICE
TELE. [D155) 2158-2524, 2153-4325, 2159-4458
AW IBCTOIO O Can Al B gL T

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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GOBIERNO DEL PO-AC-TESCo-04 PENSHES!SS
ESTADO DE MEXICO Version:12 Pag.: 28 de 35
Tramite de Titulo Profesional,
Grado o Diploma y Titulo
i Electrénico
GOBIERNODEL FORMATO
ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-81
Version: 9 Pag.:1de 2
{1) Coacalco de Berriozabal a de de
Nombre: (2)

Apellido Patermno

Apelido Materno Nombre(s)

Matricula: (3)

Teléfono: (4)

Programa Correo
Educativa: (5) electrénico: (6)
Subrayar el Plan de Estudios Correspondiente: (7) | Subrayar la Modalidad de Titulacion o Grado: (8)
1. 1983 1. Por Tesis/Tesina
2. 2004 2. Por promedio
3. 2010 3. Por estudios de posgrado
4. Por experiencia profesional
NOTA: No aplica para Maestria y Especializacion 5. Por CENEVAL
6. Otro
(especifique)

Hequisitos para Solicitud de Expedicion de Titulo Profesional, Gradeo o Diploma vy Titulo Electrénico (9)

RECEPCION

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER CADA EXPEDIENTE

OBSERVACIONE
S

3 fotografias tamario titulo®

Original y 3 copias del Formate Universal de Pago con el comprobante de pago
correspondiente (Bl concepto de pago es; Inscripcidn de titulo profesional licenciatura o
grado academico con timbre hologramay)

Original y 3 copias del Formato Universal de Pago con el comprobante de pago
correspondiente (El concepto de pago es; Autenticacion de titulos profesionales diplomas
o grados académicos electronicos, para escuelas estatales oficiales o particulares
incorporadas de: Licenciatura o posgrado, por cada ung)

Copia del Acta de Protocolo o Examen de Titulacian

MUJERES: Sin
color negro o

sin barba, sin aretes y cabello recogido.

AVISO: LAS FOTOGRAFIAS DEBEN SER REVELADAS, OVALO, A BLANCO Y NEGRO, SIN BRILLO NI RETOQUE.
maquillaje, sin aretes, cabello recogido con el rostro descubierto, camisa blanca fuera del saco de

azul marino. HOMBRES: Corbata vy saco de color nearo o azul marino, lisos sin combinar colores,
camiga blanca,

Copia del Certificado Total de Licenciatura, Maestria o Especializacion

Copia de la CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion, formato actualizado)

Copia de la Constancia de Servicio Social (No aplica para Especializacion y
Maestria)

Copia del Certificado del Grado académico inmediato anterior

Copia del Acta de Nacimiento

CD con los documentos originales enlistados en este formato (con extension .pdf
y escaneados con resolucién aceptable)

NOTA: El Departamento de Control Escolar se reserva el derecho de solicitar documentos adicionales, de acuerdo
con las necesidades de la implementacién, LAS COPIAS DEBEN SER LEGIBLES Y EN TAMANO CARTA, POR
AMBOS LADOS S| EL DOCUMENTO CUENTA CON INFORMACION AL REVERSO. Favor de presentar sus
docurnentos en un cubra hojas tamafo carta, El tramite no se realizara si la documentacion no esta completa.

{10)

'

NOMBRE Y FIRMA DELSOLICITANTE

SECRETARLA DE ECUCACION

SUBSECRETARR DE EDLUCACKIN SUPERIOR Y MORRAAL
DIRECCKOM GEMERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECHOLSGICO DE ESTUDICS SUPERICRES DE COACALCO

&M 16 DE SEFTIEMEBRE Mo, 54

COACALCD DE BERRICZABAL, MEXCO

TELS. (Or5G) 2158-4324, 2158-4325, 2158-4488
w\\'w.ft‘:(‘.ﬂﬂ‘_‘gl‘.l'ﬂt‘:l'.(‘.acﬁk.\ﬁ.&‘dh I

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Tramite de Titulo Profesional,
Grado o Diploma y Titulo
Electronico
GOBIERNO DEL ' FORMATO
ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-81
Version: 9 Pag.:2de?2

INSTRUCTWO PARA LLENAR EL FORMATO: TRAMITE DE TITULO PROFESIONAL,
GRADO O DIPLOMA Y TITULO ELECTRONICO
Ohjativo: Mantenar un registro de los egresados guea solicitan el tramite de titulo profesional, grado o diplorma, asi como el titulo stectrdnico
para mantener su expadiente actuakzadao,
Distribucian y Destinatario: Se requisita un solo tanto, el estudiants 1o antraga al momento del tramite de titulo profesiond, grado o diplama,
asi como el tulo electrdnico vy queda bejo resguardo del Departamento de Control Escolar,

No. CONCEFTO DESCRIPCION

1 Facha de salicitud Facha en gue realizd &l réamite.

2 Nombre MNaombre complato del egresado gue solicita el trémite de titulacion.
3 PMatricula Matricula del egresado que solicila &l trémite de titulacion

4 Tekéslong MNumers para contacto del egresado en caso de ser necesario,

5 Programa Educativo Nombre del Pregrama Educativo cursado en la inslitucion,

L] Correa Electrénico Correa para contacto del egrasado en caso de ser necesano.

7 Plan de Estudios Subrayar €l plan de esiudics de acusrdo a la generacion del egresado.
a Medalided de Titulacion Opeidn de titulacion,

E g?ﬁ';ﬁ%f?f&“‘éﬁgﬁg oProres-onaJ. Entrega de requisitos, documentos en fisico.

10 Nomibre y Firma del solicitante Nombra completo v lirma autdgrala igual al tulo, del egresado,

1 da marza de 2018 Inicio de formato de subproceso,

3 de junio de 2019 Actualizacion en &l nombre de las autoridades para la revision y autorizacion del SGC.
15 de agosto de 2019 Actualizacion de opcidn y plan de titulacian, nombre completo del solicitante, correo electronico del solicitante,

matricula, programa educative y chack list para solicitud de expedicién de titulo electrénico

Se actualiza nombre del responsable de la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa y de la Jefatura del

3 4 de noviembre de 2019 Departarmento de Control Escolar en formatos, anexos y del registro del subproceso.

Se actualiza el ndmero de version, nombre del responsable de la Jefatura del Departamento, fecha de
4 20 de abril de 2020 actuglizacion y pie de pagina,

Sa actualiza nombre del responsable de la Dirsccidn Académica y de la Jefatura del Departamento de Calidad
5 13 de noviembre de 2020 Educativa en formatos, anexos v del registro del subproceso.
8 17 de agosta de 2021 Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en formatos, anexos y del registro del

subproceso,

1 da diciembre de 2021 Sa reemplaza el término carrera por programa educativo para laintegracion de log programas de posgrado.
Actualizacidn del nombwe del titular de la Direccidn General y del Titular de |a Subdireccién de Flaneacion y

B 04 de abril de 2022 Apoyos Tecnaldgicos.

Se modifica ¢l nombre del formato por Tramite de Titulo Profesional, Grade o Diploma y Titulo Electronico,

Se actualiza &l objetivo del formato, asi como su distribucion y destinatario,

g 17 de febrero de 2023 Se modifica &l apartado de Requisitos para Solicitud de Expedicidn de Titulo Profesional, Grado o Diploma y
Titulo Electronico; se intagra el nuevo concepto para pago de titulo electronico; se modifica &l apartado de

Copia del Certificado Total de Licenciatura, Grado o Especializacion,

Se actualiza por cambio de la Titular del Departamento de Control Escolar.

Lcda. Martha Alicia Uribe Dr. Gerardo Alejandro Herndndez ) Lic. Guillermo Alfredo Martinez
X Mtra. Laura Robles Gutiérrez
Chavez Barajas Jefa del D amento de Gonzélez
Jefa del Departamento de Director Académico Calidad Educati Director General
Caontrol Escolar 4 ucativa
Firma: Firma: Firma: Firma:
16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

SECRETARIADE EDUCACION AV, 16 DE SEPTEMERE No. 54
SUBSECRETAAR DE EDUCACEIN SUPERIORY NORMAL  COACALCD DE BERRICZABAL, MEXICO
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Titulacion
SUBPROCESO
PO-AC-TESCo-04

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Version:12 Pag.: 30 de 35

Instructivo de uso para el llenado
de los Libros de Registro de Actas

e o
- B de Examen Profesional
ﬂ GOBIERNO DEL ) FORMATO
&% ESTADO DE MEXICO FO-TESCo-83 GO
Version: 7 Pag.:1de 2
Fecha de ejecucion 14 de septiembre de 2017 Version: 1

Objetivo del instructivo | Definir el uso apropiado vy lenado de los Libros de Registro de Actas
de Uso e Examen Profesional de las Licenciaturas, Maestrias v
Especializaciones.
Departamento El Departamento de Control Escolar es la unidad administrativa
Responsable encargada de llevar a cabo el procedimiento de seleccion y la
aplicacion de los examenes de admision.
Libro de Registro de Es el libro donde se registran los datos de los egresados que
Actas de Examen presentan el acto de Recepcion Profesional, Examen Profesional v
Profesional Acto Protocolario para su titulacion.
Desarrollo
MNo. Unidad administrativa Actividad
1 Departamento de Control | Asienta en el Libro de Actas de Examen Profesional los datos
Escolar de la Recepcion Profesional o Acto Protocolario con lapiz.
El presidente del Acto Revisa los datos del titulado, conforme al Acta de Recepcidn
2 Recepcional o Acto Profesional, Acta de Examen Profesional o Acto Protocolario y

Protocolario. firma con tinta negra el libro de Actas.

Pasa a pluma la informacién Incluida en el Libro de Actas de
Examen Profesional 24 horas después de la Recepcion
Profesional o Acto Protocolario

Fresenta el Libro de Actas de Examen Profesional a la
Direccion General para que se firme, en los 5 dias

subsecuentes al Acto.

Se resguarda el Libro de Examen Profesional en la estanteria
ubicada en el Departamento de Control Escolar

3 Departamento de Control
Escolar

4 Departamento de Control
Escolar

5 Departamento de Control
Escolar

Observaciones

A partir de la fecha de gjecucion del Instructivo de uso para el llenado de los Libros de Registro de Actas de
Examen Profesional, no se usara corrector o enmendaduras en ninguno de los apartados de registro. En
caso de existir algun error se sella con la leyenda de cancelado y se usa el apartado subsecuente.

En caso de gue un registro se haya omitido, se podra registrar de manera extermporanea con el Vo. Bo. de la
Direccion Academica y se recuperara la rubrica del presidente y de la Direccion General.

Se coloca N/A en el No. de Folio de Acta de Recepcion o Examen Profesional, debido a gue las Actas no
cuentan con dicha caracteristica.

SECAETAAIA DE EDLIGACION

SUBSECRETAAA DE ECUCACION SUPERIOA Y NOAMAL
DIFECEIGN GENERAL DE EDUCACHIN SUPERIOR
TECNCLOGICO DE ESTUDKIES SUPERIDRES DE COACALCD

&Y. 1B DE SEFTIEMBRE Mo. 54

COACALCO DE BERAIDZABAL, MEXICO
TELS. [D155) 2158-4324, 21594325, 21594463
ww leanologicodecoacalco.adumx

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
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Titulacion

SUBPROCESO

" GOBIERNO DEL PO-AC-TESCo-04 51205153
ESTADO DE MEXICO Version:12 Pag.: 31 de 35
Instructivo de uso para el llenado
de los Libros de Registro de Actas
GOBIERNO DEL de EHFHE);HMI::%GSIOHN
ESTADO DE MEXICO
FO-TESCo-83
Version: 7 Pag.:2de 2

1 de marzo de 2018

Inicio de formato de subproceso.

3 de junio de 2019

Actualizacion en el nombre de las autoridades para la revision y
autorizacion del SGC.

4 de noviembre de
2019

Se  actualiza nombre del responsable de la Jefatura del
Departamento de Calidad Educativa y de la Jefatura dsl
Departamento de Control Escolar en formatos, anexos y del registro
del subproceso.

20 de abril de 2020

Se actualiza el numero de version, nombre del responsable de la
Jefatura del Departamento, fecha de actualizacion v pie de pagina.

13 de noviermbre de
2020

Se actualiza nombre del responsable de la Direccion Académica y de
la Jefatura del Departamento de Calidad Educativa en formatos,
anaxos y del registro del subproceso.

17 de agosto de 2021

Cambio de responsable del Departamento de Calidad Educativa en
formatos, anexos v del registro del subproceso.

04 de abril de 2022

Actualizacion del nombre del titular de la Direccion General y del
Titular de la Subdireccion de Planeacion y Apoyos Tecnologicos.

17 de febrero de
2023

Se actualiza por cambic de la Titular del Departamento de Control
Escolar.

Leda. Martha Alicia Uribe

Dr. Gerardo Alejandro

Mtra. Laura Robles

Lic. Guillermo Alfredo

Chavez Hemandez Barajas Gutiérrez Martinez Gonzalez
Jefa del Departamento Director Académico Jefa del Departamenta Director General
de Control Escolar de Calidad Educativa
Firrmas: Firrma: Firma: Firma:

16 de febrero de 2023

16 de febrero de 2023

17 de febrero de 2023

17 de febrero de 2023

DIRECCIGN GENERAL DE E

SECRETARIA DE EDUCACIGN
SUBSECRETAAA DE EDUCACION SUPERIORY NOAMAL

N SUPERIOR

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCD

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No., 54

COACALCO DE BERAICZABAL, MEXICT
TELE. [0155) 2150-4324, 2150-4525, 2159-4454
wwwtecnologicodecoacalos edum

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Titulacion

SUBPROCESO

TESCo

PO-AC-TESCo-04

TECNOLOGI
STUD

Version:12

Pag.: 32 de 35

DE E

Saguimianto de Indicadores dal
Flan Bector de Calidad

Formato

ESTADOD DE MEXICO

FO-TESCo-82

Yersion: 8 Il Pag.: 1de 2

<=

Nombre del Proceso:

Académico

Céadigo y Nombre del Subproceso

FPO-AC-TESCo-04 Titulazian

Nombre del Indicador a reportar:

Titulacion

Formila del Indicador:

ko, de tikulados al semestre { Mo, de egresados del ciclo anterior

Unidad de medida:

Forcentaje Meta:

EXCLUSI¥O PARA INDICADORES CON META O SEGUIMIENTO MENSUAL

Iesy afio que reporta:

BAlzanzado:

EXCLUSI¥O PARA INDICADORES CON META O SEGUIMIENTD TRIMESTRAL

Trimestre y aho que reporta:

BAlzanzado:

EXCLUSI¥O FARA INDICADORES CON META O SEGUIMIENTO SEMESTRAL

Semestre que reparta:

BAlzanzado:

EXCLUSI¥O PARA INDICADORES CON META O SEGUIMIENTO ANUAL

Ejerzicio Fiscal que reporta:

Alzanzado:

EXCLUSI¥O PARA INDICADORES CON META O SEGUIMIENTO TRIANUAL

Trienio que reparta:

BAlzanzado:

Observaciones:

Hota: Ex cazo de incamplimiento de 13 Meta, deberd requisitar el Formate FO-TEZCo-13 Requisicion de Acciones Correctivas g el
formate FO-TESCo-30 Costrol de Salidas No Cosformes.

Leda. Martha Alicia Uribe Chavez

Jefa del Departamento de Control Escolar

Fechade entrega

lambre y Cargo del responsable del subproceso

Sella

TODA COPIA EN PAPEL ES UN "DOCUMENTO HO CONTROLADO™ A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIADEEDUGAGION
SUESECRETARIADEEDUCACION SUFERIOR Y HORMAL
DIRECCIOH GEHERAL DE EDUGACIOH SUFERIOR
TECGHALAGIZD DEESTUDIOS SUPERIORES DE SOAGALCED

AV 16 DE SEFTIEMERE Ho. 54
COACALCO DE EERRIOZAEAL, MERICO

TELS. (0155 2159-d32d, 2159-4325, 21549-dded
[TTRTENY loaizgdd 1

du.m

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54

COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
www.tecnologicodecoacalco.edu.mx
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Titulacion

SUBPROCESO

TESCo

PO-AC-TESCo-04

Version:12

Pag.: 33 de 35

Matriz de Entradas y Salidas del subproceso

PO-VI-TESCo-01 Servicio Social

* Informacion de las opciones de titulacion en ka
pagina web institucional.

» FO-TESCo-38 Solicitud para tramite de titulacidn

SUBPROCESC

PO-AC-TESCo-04

. FCRV}’\TC}_ TESCo
ESTADO DE MEXICO O TEsbo 6 . fh-ARE
Version: B Il Pag: 1de?2
SUBPROCESD FUENTE DE
ENTRADA ENTRADAS SALIDAS SUBPROCESD DE SALIDAS
» Aeports estadistico dal

total de tiulados.

[» FO-TESCo-43 Motificacion
de fecha para Protocolo de
Titulacicn

PO-VI-TESCo-D6 Seguimiento de

PO-VI-TESCo-03 Residencia B 3 N N -+ Oficio de no
Profesional. . Fl;)--TE_SCo-m Trémite de titulo profesional y Titulacion —— Egresados.
electronico + Acta de protocolo de
titulacion
= Tituka Profesional ¥
alectranico
RECURSOS
Personas: Materiales: Equipos/Maguinaria:
# Equipos de computo
* |[mprasora
Jefaturas de Division, Jefatbra del Departamento de Condrol s de oficing « Sistemna Informético de la Jefatura del
Escolar, Sinodales, Comunidad de Egresados. Departamento de Control Escolar
* Aed Institucional
» Equipo de telecomunicacian
SALIDA NO CONFORME
Salida NC |dentificacion Accitn Cuien auLc!'_llza { Guien
Verifica
Rehacar Acaptar Otra
Que @l personal operative gl | Se corige o acta de Se considera el FO-
Que &l egresado no obtenga su acta El'l':!l'E:L omisiones en las "'ECEPC‘:‘;Wﬁ'W' TESCo-83 Instructivo de
de recepcion profesional o acta de . C"?.':a = protoooia uso para & lenado de los | Jefatura del Departamento de
. . actas de recepcion dee titulacion, se firma B . ~
protocolo de titulacion. - . Libros de Registro de Control Ezcolar
profesional o actas de por las autoridades y
) T J— al Actas de Examean
protocok de titulacion 58l entrega )
egrasado titulado. Profesional.
Se reasigna nueva
Oue no s& presanten al acto I'IfI.EI.ElE'nCIEI '_:e o5 fecha para == r_|01.rh_z| 2 inaztsiencia Jefatura del Departamento de
. . participantes ya sea presentar el acto del jurado a la Jefatura de ~
protocolanio o examen prafesional . . oo - Control Ezcolar
sinodales o sustemantes protocolario o Division comespondients
examen profesional.
CONCCIMIENTOS
Conocimiento Tipo de archivo Resguardar/ Usuario

(Vigente]

90012015

* Heglamenta de alumnos del TESCo (Vigente)
* Manual General de Crganizaciin del TESCo

+ Sistema de Gestion de Calidad, Morma IS0

+ Morma Mexicana NMY-B-025-3CF|-2015 en

gualdad Laboral y Mo Discriminacian [Wigents)
* Manual de Lineamientos Académico-

Cocumentacion electronica

Personal del Departamento de Control Escalar

Jefaturas de Division, Jefatura del
Departamemnto de Control Escolar,
Sinodalez, Comunidad de
Egresadas

Administrativos del Tecnolegico Macional de
Maxico (Vigents)

* Loy General de proteccion de datos personales
en posesion de sujetos obligadas (Vigents)

) Calidad Educativa )
Elaboro Reviso Visto Autorizo

Lic. Guillermo Alfredo Martinez
Gonzakez
Director General

DOr. Gerardo Algjandro Hemandez
Barajas
Director Academico

Mtra. Lawra Robles Gutigmez
Jefa Departamanto de Calidad Educativa

Leda. Martha Alicia Uribe Chavez
Jefa del Departamento de Control Escolar

Firma Firma: Firma: Firma:

16 de febrero de 2023 6 de febrero de 2023 1 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




Titulacion
SUBPROCESO

TESCo

GOBRIERNO DEL PO-AC-TESCo-04 recnoLOsico
w ESTADO DE MEXICO Version:12 PAg.: 34 de 35
Matriz de Comunicacion del Subproceso
FORMATO
EETADS DEREST _ FOTESCo.f6
Version: 8 I Paq.l de 2

Matriz de comunicacion

SUBPROCESO CQue comunicar C“a“',j'j Quien comunica |Como comunica A quien comunica
comunicar
Lano
h T Al momento de
Oficio de No |n;:rznr\;r||i|:-:rc‘|; cubrir los DE;';?:;::_:{E do | Atraves dal oficio Jefatura de Division
Incorweniencia  |P requisitos del FO- N - cormespondients
Protocolo de - Control Escolas
TESCo- 38
Tiulacion
Fecha e
indicacionas del
FO-TESCo-49 Protocolo de Al 3
Motificacion de | Tiulacion m_n:u_mertu B | Jefatura del
cubrir los A traves del FO- :
fecha para _ renuisitas dal FO- Departamento de TESCo-4 Al egresado
Protocaolo da Sinodales HUsies Control Escolar -
TESCo- 38
Tiulacion
Mombre del
titulzdo
AC- 04
" scon S0 o entegs
protesta de honar
Acts de Protocolo La aprobacion dal | Al tarmino del Jefatura del con notificacion de
de Titulacien Protocolo de Acto de Departamento de  |pasar por el acta Al egresado
Tiulacion Protocolo Control Escolar 10 dias despues
del Protocolo de
Titulacion
Mumero de
eqresadas por
carmara
RE'}D-,LQ Durants el Jefatura del Dia manera Jefaturas de Division y Direccion
Estadistico da Total de alumnos | proceso de Departamento de eloctronics Acadamica
total de titulados que han realizado insCripcion Control Escolar
la proceso de
titulzcion
Elaboro Reviso e Autorizo
Visto Bueno
Leda. Martha Alicia Uribe Chavez br. Gerardo %E;HS; Hemandez Mira. Laura Robles Gutigmez He. G Grgzni:l:::'j Martinez
Jefa del Departamento de Control Escolar ) - . Jefa Departamento de Calidad Educativa )
Director Academico Director General
Fima: Firma: Frma: Firma:
16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

E A DE EDUCACION LU
SUESECRETARA [E EDUCADION N ¥ NOFEMAL COMCAL

DRECCION CENERAL [ CION SLPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDNDS SUPERIORES DE COMCALCD

i o, S
R0 AL MEXICT
A3, FISRAEFS, 21 59 AER

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL
SECRETARIA DE EDUCACION AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL  COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468
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Titulacion

SUBPROCESO

TESCo

PO-AC-TESCo-04

TECNOLOGI

Version:12

Pag.: 35 de 35

L C

DE ESTUDIO
E

Cc

Matriz de Riesgos del Subproceso
4 5 FORMATD
GOBIERNO DEL FO-TESCo-57
ESTADO DE MEXICO B
Version: 9 Il Pag.:1de 2
Periodo Anual: 2023
Riesgos.
Define si se Area )
. ) N S . . Frecuencia Area ~ - Fecha
. : Impacto asume, se - . Formula de Eficaciadelas| o _ . Frecuencia |responsable Comunicar
Subproceso Riesgo - Acciones o Meta ) Sequimiento N de Responsable _ programada de
potencial | comparte o medicion acciones de medicion de la ; resultado
N L Ewaluacion |de Evaluacion actualizacion
se traslada medicion
Reuniones del
Que no se llegue area . Jefatura del Jefatura def
= ; - Gestion de - . - :
ala meta No. de titulados academica con reportes en el Departament Departamento | Direccion
planeada de N c, registrados / No. - las Jefaturas ep B - ode Control | ; de Control Academica -
. Alto Se comparte . B 6096 - seguimiento Mensual Semestral 010223
titulados en las difusion de titulados de Division del total de Escolar y Escolar y de manera
- planeados para anticipar e Jefaturas de Jefaturas de | electronica
titulados E ) B
el proceso de Divisicn Division
titulacion
Fallas técnicas en
el suministro No. de
Dl(\.rl.ncg ° d_D red Mantenimiento egresadas no Mantener el lefatura del Direccion
para gjecutar el weventivo 3 las atendidos de senvicio Departament Direccion Academica
Sistema Alto Se traslada | PFEVE = | preinscripcion / 30% - R Diaria “part Semana 1 T - - 01/02/23
Informatico de Ia plantas No. de constante a los o de Control Academica de manera
PO-AC-TESCo-04 Jefatura del eleéctricas (gr(\éad‘c»‘ egresados Escolar electronica
Tituiacion Departamento de esperados
Control Escolar
Fallas técnicas en No. de
e suministro de =l r[*sa‘d\:v‘" no Mantener el
red para gjecutar - J N : P Jefatura del Direccion
i ; Mantenimiento | atendidos de senvicio . . ; -
ol Sistema Alto Setraslada | preventivo ala | preinscripcion / 30% constante alos Diaria Departament pireceion Acadermica 0102/23
Informatico de la o - - preventivo 2 P P ! e e . - o de Contral Academica de manera e
. red institucional No. de egresados y N
Jefatura del ) o Escolar electronica
Depanamento de egresados titulados
Control Fscolar esperados
Elabord Revist e Autorizo
Visto bueno
Loda. Martha Alicia Uribe Chaver Dr. Gerardo Alejandro Hemandez Barajas Mira. Laura Robles Gutiermer Lic. Guillerma Alfredo Martiner Gonzalez
Jefa del Departamento de Control Escolar Director Académico Jefa del Departamento de Calidad Educativa Director General
Firma: Firma: Firma Firma
16 de febrero de 2023 16 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023 17 de febrero de 2023

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR Y NORMAL
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO

AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
COACALCO DE BERRIOZABAL, MEXICO

TELS. (0155) 2159-4324, 2159-4325, 2159-4468

www.tecnologicodecoacalco.edu.mx




